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Circolare n°297. del 09/06/2023

1.S.1.S. - "SANDRO PERTINI"-AFRAGOLA H

Al tutto il personale docente
Prot. 0005708 del 09/06/2023 i
VIi-4 (Uscita) sede

Ai sensi dell'art.13 del C.C.N.L. 2018, si invita tutto il personale docente, a tempo indeterminato e
determinato con contratto al 31/08/2023, a presentare la richiesta per la fruizione delle ferie estive. Si
ricorda che i giorni maturati sono i seguenti:

Personale con anzianita inferiore ai 3 anni : 30 gg di ferie + 4 gg recupero festivita soppresse

Personale con anzianita superiore ai 3 anni: 32 gg di ferie + 4 gg recupero festivita soppresse

Nel conteggio devono essere esclusi solo i giorni festivi e dovranno essere scorporati i giorni di ferie gia
fruiti durante I'anno scolastico oltre alle domeniche ¢ ai giorni festivi che intercorrono durante il periodo
richiesto.

Giova ricordare che il diritto a fruire di giorni 32 gg di ferie & valido anche per i servizi prestati in un triennio

non continuo a prescindere dal compimento dei 180 giorni per ogni anno scolastico

La richiesta va presentata sul Portale ARGO Area Personale come da procedura riportata.
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Il DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Adele Mormile
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Oggetto: Assenze e permessi del personale scolastico : modalita operative

In riferimento alla circolare n° 297 del 09/06/2023 prot 5708 , si comunica che e attiva la procedura
per la “formulazione delle richieste di ferie a.s 2022/2023 da parte del dipendente” sul Portale Argo Area Personale.

Siindica di seguito la procedura da seguire per il personale docente registrato al programma did UP
Utilizzo della Procedura

All'accesso al programma, Did up il Dipendente visualizzera
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Siaprira la schermata con la voce “Richiesta assenza”

Cliccare sul tasto “Apri”
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Per procedere all'inserimento e sufficiente cliccare sul bottone “Nuova richiesta”: verra visualizzato I'elenco delle

assenze richiedibili filtrato in base al tipo di rapporto (tempo indeterminato, determinato o supplenza breve) e al tipo di
personale (ata o docente) collegati al servizio del dipendente alla data di sistema.
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Ad esempio si chiede un giorno di ferie
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Una volta compilati i dati del form di richiesta (che cambiano al cambiare del tipo di assenza e dei parametri di
autorizzazione della stessa)
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Ad esempio ferie

occorrera salvare |'assenza, aggiungere eventuali allegati e poi cliccare su “Inoltra” in modo da inviare la richiesta alla
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Peraliegare fle omcorre prima sabvare

segreteria e, se previsto, contemporaneamente anche a Gecodoc.

Il sistema provvedera anche a generare una ricevuta di trasmissione che riepiloga i dati della richiesta stessa.

Annullamento dopo richiesta.

E' possibile annullare un'assenza precedentemente richiesta, autorizzata e formalizzata. In tal caso viene data notifica
dell'annullamento alla Segreteria




